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MONITORIZACION DE INSTALACION FOTOVOLTAICA
A) Facturacién de la monitorizacion

La facturacién de la monitorizacion de la instalacién fotovoltaica la vamos a dividir en Clientes Elega y
Clientes No Elega.

Todos los meses entre los dias 1 al 5 de cada mes se emiten las facturas de monitorizacion de los clientes No
Elega, ya que a los clientes Elega le sale su cuota en la factura energética.

PROCEDIMIENTO

1) Del archivo: "M:\ELEGA\2024\MONITORIZACION\Clientes con contrato - Acceso directo.Ink", copiamos la
hoja PARA FACTURAR y creamos un libro nuevo de Excel, el cual nombramos con el nombre del mes en
curso y lo guardamos en la carpeta “TABLA FACTURACION”

> Silahoja PARA FACTURAR no estd actualizada o creada, la creamos copiandola del fichero Clientes con

contrato - Acceso directo (fichero que lleva Samuel Alba), pestafia “PARA FACTURAR” y filtrando por
Clientes No Elega.

» La nueva hoja PARA FACTURAR creada quedaria con las siguientes columnas:

Central Eléctrica - Correo electronico | NeCUENTA BANCARIA | - |PRESUPUESTO 2023 - [PRESUPUESTO 2024 ~ [PRESUPUESTO 2025~ | IMPORT  [IMPORTE [~ | TIPO FACTURA - | OBSERVACIONES Ed
Albarizas del Puertos.| albarizasdelpuerto@gmail.com [ES40 0128 0730 9105 0000 1217 4,90€ 553€ |FACTURAANUAL |JUNIO 2035/ JUNIO 2026
CARLOS VIDAL MONTALDO carlosvidalr m_|esga21 2024/00350 2025/00028 4,30€ 593€ _|FACTURAMENSUAL
CDAD. PROP. EDIFICIO STAR c ialtea.es 1 2025/00069 9,00€ 10,89€ |FACTURA MENSUAL
CDAD. PROP. EDIFICIO STAR carr izaltea.es ES6900810329110001596862 2025/00070 9,00€ 10,89€ |FACTURA MENSUAL
Claudia Blanco ce.blanco2222@gmail.com ES53630250001111433606646 2024/00061 2025/00026 4,30€ 593€ |FACTURAMENSUAL
COLORADO SEVILLA espisamairena@gmail.com E55200763224970600368577 2023/00454 2024/00193 2025/00053 7,90€ 9,56€ |FACTURA MENSUAL
Eiffage Energia Sistemas [ernando . GARCIAALVAREZ@Eiffage.co] ES1901820520110201562682 2024/00041 2025/00027 4,50€ 5593€ |FACTURAANUAL [ABRIL 2025/ ABRIL 2026
Francisco Clemente Calle Mosto feclemen@hotmail.es ES5101260200910103158906 2023/00216 2024/00184 2025/00044 4,30€ 5,93€ |FACTURAMENSUAL
FRANCISCO J. FERNANDEZ AVILES ffaviles @gmail.com EST7421007764611300414916 2023/00264 2024/00186 2025/00046 490€ 593€ |FACTURA MENSUAL
FRANCISCO JAVIER BELLIDO javier. a0.com EST750 150100 2023/00265 2024/00187 2025/00047 4,80 € 593€ |FACTURAMENSUAL
FRANCISCO JAVIER VILA CARLES masqL m__|ES6731870095064628076418 2025/00695 9,00€ 10,89 € _|FACTURA MENSUALPrimera factura en Diciembre, relativa al mes de Novit
Jose Antonio Sigler iasiglerbernal@gmail.com ES1301826643450201531324 2023/00266 2024/00188 2025/00048 430€ 593€  [FACTURA MENSUAL

2) Comprobamos que a los clientes con facturaciéon Anual no haya que hacerles la factura anual, luego

filtramos la hoja por FACTURA MENSUAL.

3) Creacidn de facturas mensuales: Entramos en la aplicacion Mi Elega.

> Gestion Técnica / Presupuestos / Listado de Presupuestos

"
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En el menu superior seleccionar Mostrar:

Chere

Chente Rorbre | Témien
=3 s

Listado de Presupuestos.
Listado de Presupusstos PDS

v Buscamos por Nimero de Presupuesto
(Hoja Excel del mes que hemos creado). Tomamos
el nimero del ultimo presupuesto creado.

v Seleccionamos el presupuesto, lo abrimos.

.
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[ Visualizar Presupuesto

Presupuesto 202500028 REV1 (*)

General | Detalle | Observaciones | Endesa | Ensayos | Avanzado | notas | Cartera | vateracion | Acta imi D 6n | calidad | Instrucciones
- v Comprobamos el
Mimero: [2025/00028 Nivel de Oferta: | - Fecha Solicitudt: 03/04/2c
o .
oo 2 I - Rosio R numero de facturas que
Subobra: | [ ~1 ] Feecha Emisidm
Ciente: 14556 | .ﬁ Fetip e lleva el cliente, ya que en
Localizacién Fecha Aceptacian
. .
Direscigr: [CALLE CAMIMO DE MEJINA HUM. 3 ’ Femamnmiente: | total seran 12
Provingia [SEVILLE =] Pablacicn: [ESPARTINAS =] cP 41807 FechaFinClertss | .
T'_m‘;'::;'?;; - [Fopetacion) _ Técnico del Clients Fecha Prev.Inicio mensuahdades pOI’ Cada
I~ EnCusa [Eficiencia Enerpética =1 ~] & | Fecha Prev.Fin .
™ Finglizade [ P d Fersona de Contacto (
= s JB e =0 v BRI Faoha Real Ircio presupuesto (ej.
Lo Facha Fiesl Fin
I Ravisads [ Rovissdo Técrics” | [Famres ] B E—— reraLmere —— 2025/00028), aunque la
| 202500107 K . il Fecha . ’—
SOZE/IN 38 i autoconsumo echa Inspeccion . B
Deacripeidn | Deseripeon Larga | 2025057 Fosha Erminsev: [ primera factura no tiene
CONTRATD DE MOMITORIZACION DE INSTALACID Jelfts Vidal M IFeain EeER blaees 4 incidi
ETAL b Je i Vidal Martaldo, CALLE CAMIND DE por que coincidir con e

MEJINA, MUK, 9. 41807, ESPARTINAS
F

CUPS: ES0031 104887962001 wED| fiegenes . ~
SERVICIO MONITORIZACION 15 Bl comienzo del afio natural
(3] vpore " ya que el contrato se

+ Feplanteo =4

o reemmuene: | PUEde iniciar en cualquier

& Imprimic REALIZAR PEDIDO SOLICITUD MATERIAL | FACTURGH | GEMERAR PTO. EN MONELEG mes del afio.

v" Siel cliente dispone en ese Gltimo presupuesto de las 12 facturas correspondientes al afio de contratacion
del mantenimiento, hay que crear un nuevo presupuesto. Ver apartado CREAR PRESUPUESTO

v" Pulsar el boton FACTURAR.

# Modificar Factura :

Factura  2025/00242 o

Genars | avanzeso | Pagos | Cmarvacenes | Bocumsntscin

W'Fachas: [“z5m02ez  Desciwcion: [CONTRATD DE MONITOREACION DE INSTALACION FUTOVOLTAICR., FRARCIEC] CLEMENTE GORCA . SITUADO EN CVLE DELMOSTO.  » / Acepta r Ios Cuad ros d e d ié lOgOS q ue van

(11130, CHICLANA DE L& FRONTERA [CADIZ)

Foar  [ajmams v .
Prevpuoeite: [ 2500004 ] [FE¥1 [DONTRAT O DE MONITOREACION OF INSTALGCION FOTOVDLTAICA Tl ] Ciorte: [FRENCISC0 CLEWENTE GARCA S & a pa reCIendO
Db [ =] [SERALIOI D MOMITOR AN BF IS TALALIONE S FO TV OLTAICE & EomdoFschascén [ <] .
fo— v’ Se abre la factura, cambiamos la CANTIDAD
e —— Gitugo| Subenion importe] Suphdo: B»::::M’_ i . A e
s B e ] T |y ponemos 1 en vez de 12, este ultimo seria
& Eirna Fee ey Cobne:

3| [ = | para una factura anual. Dar a la tecla TAB para
=+ moverse a los distintos campos y se actualice el
precio.

[Codoo  [Descspein L

Caprar iy, BomarFls  Bonm Toce Toid S
TOTAL DASE IMPONIDLE: TaN TOTALWNA: | TU36  TOTAL FACTURA: 593 ¢
=) i AB0NAR OUFLICAR b, AfaciPraspoestn 8| Impots: Presupueste Gusdss Cenat
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5 Modificar Factura *x
Factura 2025/00242 IS
=
o
= e ot v' Afadimos en el campo DESCRIPCION,
MFachas [ nasoozaz  Descagfn [CUPS ESO0G 104747 TRG) S 20F A . o~
Pt o - | debajo del CUPS, el mes y afio en curso
Fresupusstir [pn25onn0es <] [REA " RIZACION DE INSTALACION FOTOVOLTACS  FR4 5 Chenle. ‘[»prug,u_' CLEMENTE GARCW, j =
Db 2% - ISEFW\DD DE MONITORIZACI0N DE INSTALACIONES FOTOMDLTAICA = Evlado Fachaeciin. l vI
Fisbidad! Pravsiarn
~Capiluos: E ~ Cerlicacin - g
4 Mluevn u llo — ||¢ Siphdei o | | Komen: (5 Caslicacin [~
= Fex: Proy Cobeor
i < Fechatato Ctrada [

Timscpeen Uridad | Carfidad] o] T A -
300000 MONTOSEACION 18, € ik i i i i g 15%‘»‘& ;I 1. 4,30 €| 4.50€ 21
* - I

lale

Captrw dticuo BorwFis  BonarTada Toal
TOTAL BASE IMPONIELE. | 4316 TOTAL IVA: TIEE  TOTAL FACTURA. 593 €
21 Ingaimi THABONAR | DUPUCR by St Paupuatc |3 Inpota Prerupuestos Guscer Cenat

v" Pulsar el botén GUARDAR (con el nim. de factura y el nombre del cliente) y luego Pulsar el botén
IMPRIMIR
v" Imprimir en PDF y exportamos para guardarlo luego en la carpeta del mes que hemos creado.

%, Tipo de Impresién 4

Seleccione Tipo de Impresion

% Presupuesto [con preciosf

PRESUPUESTO

" Presupuesto [sin precios)

[P

" Desglose de Presupuesto

COMTRATD D WEATORZACION DE IHSTALACION FETOHOLTMEA  ario dess Mol oseskio, ALLE
CAMBE W Wi LA . 61807, FSGARTILS (5P
£ LS Ve

[ Imprimir &lcance UUCC

Imprirnir Cerrar

El nimero de factura generado lo copiamos en nuestra hoja del mes en la dltima columna, este nimero
nos servira para luego ponerlo en la hoja de REMESAS

'

[ - Correo electrénico -|  wecuenTABANCARIA - |PRESUPUESTO 2023 - |PRESUPUESTO 2024 - | PRESUPUESTO 202 ~| IMPORT - [MPORTE - | TIPO FACTURA T]oBSERVACION T] =
CARLDS VIDAL MONTALDO 202/00350 2025/00028 230€ 5,33€ _|FACTURA MENSUAL 202500237
COAD. PROP. EDIFICIO STAR e e 2025/0008% 5.00€ | 10896 |FACTURA MENSUAL 202500238
COAD. PROP, EDIFICIO STAR 563008103291 10001596852 2025/00070 3,00€ | 10,89€ |FACTURA MENSUAL 202500238

c ce. m 111433606646 2024/00061 2025/00026 4,90€ 593€ |FACTURA MENSUAL 202500240
COLORADO SEVILLA 7 2023/00352 2023/00193 2025/00053 7.90€ 9,56 € _|FACTURA MENSUAL 202500291
Francisco Clemente Calle Mosto lec en| K ES5101280200910103158506 2023/00216 2024/00184 2025/00044 490€ 593€  [FACTURA MENSUAL 202500242
FRANCISCO ). FERNANDEZ AVILES favi ¥ E£574210077R46113004 14516 2023/00264 2024/00185 2025/00046 ame 5,93€ _|FACTURA MENSUAL 02500243
FRANCISCO 0 E: 2023/00265 2024/00187 2025/00047 4.30€ 5,33€ |FACTURA MENSUAL 202500284

i 7 i 513 2023/00266 2028/00183 2025/00043 230€ 5,33€ |FACTURA MENSUAL 202500285

JOSE BLAS FERNANDEZ [ofe E590: 130 2023/00280 2023/00130 2025/00050 a90€ 593€ |FACTURA MENSUAL 202500236

JOSE MANUEL BORREGO 53214650 2023/00379 2024/00152 2025/00052 490¢ 5,93€ |FACTURA MENSUAL 202500247

L VICENTE Julio.devicenteg: 2023/00083 2024/00349 2025/00105 230€ 5,33€ |FACTURA MENSUAL 202500248
Manuel Morales menuelmorsles 15@hatmal £542004825697321 15065600 2023/00543 2023/00842 2.90€ 5.93€ _|FACTURA MENSUAL 202500229
MANUFACTURAS ROVI ALGAR, 5L i Est) 2023/00166 2024/00319 2025/00065 330¢€ 5,33€ |FACTURA MENSUAL 202500250
MARIA ANTONIA SANCHEZ GARCIA (ANDRES MEf 504 3 2023/00217 2024/00185 2025/00045 ame 5,93€ _|FACTURA MENSUAL 202500251
Maria. i 2023/00057 2024/00161 2025/00042 4.90€ 5.33€ |FACTURA MENSUAL 202500252
Nareiso ESETD0304 2023/00213 2024/00183 2025/00043 490€ 593€ |[FACTURA MENSUAL 202500253
PATRICK PIERRE COLUING o |se5208035429030400605%4 2023/00267 2028/00189 2025/00049 a%¢ 5936 |FACTURA MENSUAL 202500254

que Heredaro Pan s L ES3701623095270202182437 2024/00645 730 5,56€ _|FACTURA MENSUAL 202500255

com 555 2080 4006 0554 2023/00378 2024/00191 2025/00051 4,30€ 533€ |FACTURA MENSUAL 202500256

Valerie Camino Chaparral | Es37 0182 3095 2702 0218 2437 2023/00059 2024/00182 2025/00063 490€ 593€ |FACTURA MENSUAL 202500257

4) Una vez generada todas las facturas, comprobamos que todas estan bien y las enviamos por email a:
e veronicalopezfndez@gmail.com con copia a 'Curro Guerrero' cguerrero@elegaenergia.es y
gguerrero@moneleg.es
ASUNTO: FACTURACION MONITORIZACION SEPTIEMBRE 2025
Cuerpo email: Buenos dias,
Adjunto facturas de monitorizacion correspondientes a septiembre.
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e Atodos los clientes
e ASUNTO: ELEGA ENERGIA - FACTURA DE MONITORIZACION DE INSTALACION FOTOVOLTAICA
e Cuerpo email: Buenos dias,
Le enviamos factura de la cuota de septiembre del servicio de monitorizacién de
instalacion fotovoltaica. Dicha factura sera cargada en su cuenta en los préximos
dias.

5) Abrimos el ultimo fichero REMESAS MONITORIZACION BBVA (ej. REMESAS MONITORIZACION BBVA - 11-
SEPTIEMBRE -2025) que se encuentra en:
"M:\ELEGA\2024\MONITORIZACION\REMESAS". REMESAS MONITORIZACION BBVA - 11-SEPTIEMBRE -

2025
v" Comprobamos que los clientes aparecen en el mismo orden que en la hoja del mes que creamos
anteriormente (ej. SEPTIEMBRE 2025.xls)

Datos generales

% Comprobar que la
— Cuenta del deudor no

e SR cese  lleve espacios y que los
e I ~| Importes del adeudo
vayan con dos
decimales.

1111111111

v" En las tres columnas sefialadas ponemos el nimero de factura que copiamos anteriormente en la
hoja del mes en cuestion (ej. SEPTIEMBRE 2025.xls)
v Las Columnas son las siguientes: REFERENCIA UNICA DEL MANDATO — REFRENCIA DEL ADEUDO -

CONCEPTO.
v" Guardamos la hoja con la fecha en la que vamos a Remesar.

6) Enviar email con el fichero de la REMESA a cguerrero@elegaenergia.es .

ASUNTO: REMESA MONITORIZACION SEPTIEMBRE 2025

B) Crear presupuesto nuevo

Dentro del programa Elega, en: Gestidn Técnica / Presupuestos / Listado de Presupuestos

v" Buscamos por el tltimo Numero de Presupuesto (Hoja Excel del mes que hemos creado).
Tomamos el numero del Ultimo presupuesto creado.
v' Seleccionamos el presupuesto, lo abrimos.

Pagina 4|6


mailto:cguerrero@elegaenergia.es

Y¥eleqo

Modificar Presupuesto

Presupuesto 2025/01506 REV1 (*)

oners | et | Observacanes | ndesa| Ensayos | Avanzsgo | Hoss | Caners | vloracsa | Acts Reptneo| Wovimenis | cocumeracen | cadas | mstccines | uesenFaa] <[+ |

| Mimero: 20251508

Hivel de Ofesta: -

| ome [ I

h

Subskes [

<10

Clente: [8273 [
Localzaadn

Ditecciény [C/camntena i §

Frovincia: [CADIZ

¥ Programado
I CSE
I” Comprado

I Factuiado
1 | [ Liquidedo
™ Revisado

I~ Reseivado

Descrpoen | Descripcion Larga |

I Con Legataaciin
I Legatzacién Final

I Revsado Téenco

| Poblaciée [FUERTO DE SANTA MARLA

Imputacién

=] cP

Técnico del Clente

17500

Petsona de Contacio

e

Facturas: |

[Ecisncia Enesgitica - [

Edado
Preasn: 1o

Ko autoconzumo

=14
waln =]z
=
[—

o

I

x

Fecha Scicitud
Focha Aequenta
Facha Emisidrc
Fecha Eniega
Fecha Aceplaciin:
Fecha Irici Cierte
Fecha Fin Cherte:
Fechs Prew Inisio
Fecha Prew Fin
Fechs Real Inicio
Fecha fleal Fin

fosy1/2025
ostiyznazs

fosiiyz02s

Fecha Liite Fin:
Fechs Inspecciér:

Fech Ervio Sev,

v Le damos al botdn Duplicar y se
genera un nuevo presupuesto.

o Sefialamos Pedido

o Rellenamos las fechas tal y como se muestra
en la figura anexa

v Copiamos el n2 de presupuesto
tanto en nuestra hoja del mes como en la
hoja “Clientes con contrato - Acceso directo”
(fichero que lleva Samuel Alba), pestaiia

[CONTRATO DE MONITOREZACION DE INSTALACION FOTOVOLTAICA ROQUE HEREDERD PAN SL_SITUADD EN C/ AT
[CARPINTERIE (POL IND EL PALMAR]  NOM 8, 11500, PUERTD DE SANTA MARIA, CADIZ —
[CUPS: ES0031102751 B52005ELOF = “
SERVICIO MONITORIZADION 50 . .
Inkoethe Activacién
|| Expontar Desvio Presup.
w Replantso = Gestidn Comescial
94,806
@ reimi | REALZARPEDIOD SOLIOTUDMATERL  FACTURAR GENERAR PT0. EN MONELEG s Conar

Una vez hemos terminado de enviar todas las facturas a los clientes y de enviar a Remesa, entramos en
https://crmfv.vercel.app/. Esta es una CRM creada para este tipo de facturas, donde lo Unico que tenemos

que hacer es lo siguiente:

1. Enel Dashboard de esta CRM aparecera la Facturacién Proxima
Estos son los clientes con facturas de monitorizacidn que acabamos de hacer de modo manual.

o Pinchamos uno a uno en el botén emitir factura de cada clientes (comprobamos con
nuestra hoja del mes en cuestién).
« @ % cmivvercelapp @ T [= I ]
88 | % clegacm %K clegatrade @) WhatsApp L Sede Electronica del.. 4 Base de datos delSl. W Mi Entomo Blega @ tecnico/elega/mapa...
Y monelegm Dashboard fsabel Garcia |y
FRANCISCO JAVIER MARIA ANTONIA
VILACARLE.S SAf!}ICHEZ .
3 Facturacién Préxima (5 dias) A Facturar (0] Pendiente Pago (0)
o Pinchamos en el botén Pendiente de Pago, y le vamos dando una a una como pagadas
< ™ PP ar O 0
a ¥ 18 .
Ymoneleqm Dashboard Isabel Garcia
2

88 Dashboard
£5 Facturacién Préxima (5 dias) A Factu Pendiente Pago (6)

MANUFACTURAS ROVI

ALGAR a9
MARIA NTONIASANCHEZ 0o
P —— i
R

MamaRost asc
savscast se
bontsAs &L GaTo e
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C) Bajade la monitorizacion

Cuando un cliente nos solicita la baja del servicio de Monitorizacidn, este debe firmar el formato de baja que se
encuentra en: M:\\ELEGA\2024\DOCUS. BASE\MONITORIZACION FV\BAJA MONITORIZACION

PN b eN X
e n ae
LA ENEROIA, L (O O6 O KT 0TS0 5 000 SENANG &8 Avih Cmcastmenn K5 1110
CHICLANA [ LA SR TRRA - CADS
Cmorw pate
g Y7 I—T T Y

=

i ————————— ettt OB et
T 0 O MO DRI, AT e & G 00 L

aspais
o B o e Tl o GO 36 MORTORDALION Se
BT A RSO BT 3 (kS 4 [ b AT 0 COITIN y e OO
o LBOA EVERUA, 5
A s,

E=r

PAALLEAR COMTIA T S MOM TORLIACTN

R

MCAETCRIZACEIN & WA G0 | (T 00 SR TG COTRTAN ST WA
Sats LI Eansia 8L
T
Miwa P

Una vez firmada, archivar en la carpeta del cliente y se la enviamos a Juanjo para que actualice la hoja de
monitorizacion. Si el cliente es de Elega Energia, enviar también a Rocio Curtido.
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